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	NORMAS GENERALES DE SEGURIDAD INDUSTRIAL 

	
	  NÚMERO: HSE-P-001
	  REVISIÓN No. 7




	 

	 

	1. OBJETIVO

	Establecer las normas generales de seguridad que deben ser adoptadas dentro de las instalaciones de Polipropileno del Caribe S.A que son de uso obligatorio para garantizar un ambiente de trabajo seguro.   


	2. ALCANCE 

	Este procedimiento aplica para todos los trabajadores de Polipropileno del Caribe S.A y para todas las empresas contratistas. 
  


	3. DEFINICIONES 

		

	No Aplica  




	4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 


		
	
	
	
VGH-P-001 Procedimiento para Control de Documentos y Registros 




	

	5. INSTRUCCIONES

SEDE CARTAGENA
	· 
	
· El ingreso de cigarrillos, fósforos, encendedores y armas de fuego, su ingreso está restringido, repórtelo en la portería principal.
· No está permitido el ingreso de personas bajo los efectos de bebidas alcohólicas o estupefacientes.
· Las agresiones físicas ó verbales están prohibidas. 
· Está prohibido el uso de los teléfonos celulares en las áreas clasificadas de las plantas, estos deben estar apagados. 
· Utilice los caminos peatonales y tenga mucha precaución en las intersecciones por la circulación de montacargas y de bicicletas. 
· Cuando tenga que ascender y descender de una escalera utilice los pasamanos y mantenga los 3 puntos de apoyo.
· Es obligación mantener el sitio de trabajo limpio, ordenado y seguro.
· Está prohibido el uso de aire comprimido para la limpieza del cuerpo ó de la ropa.
· La velocidad máxima con la que debe movilizarse todo vehículo es de 15 Km./Hora. 
· Respete y cumpla con la señalización ubicada en los diferentes sitios de la planta.
· Toda condición insegura se debe reportar inmediatamente a su Jefe Inmediato y tomar las acciones correctivas.
· Es obligación el uso de los elementos de protección personal como casco, lentes, protección auditiva y botas de seguridad en las áreas operativas.
· El ingreso a un área operacional de la planta debe tener la autorización del dueño del área. 
· El ingreso de cámaras fotográficas y de video en las áreas operacionales de las plantas debe tener la autorización del Vicepresidente de Manufacturas y Tecnologías y/o del Gerente de Producción en ausencia de este.
· Está prohibido la utilización de herramientas y equipos con averías, se deben reportar inmediatamente a su Jefe Inmediato y sacar fuera de servicios.
· Toda operación a realizar en equipos, tanques, válvulas, vehículos, grúas, e interruptores debe ser realizadas por personas competentes y autorizadas por el dueño del área. 
· Antes de realizar un trabajo revise el estado de las herramientas, estas deben estar en perfectas condiciones, en caso de dudas consulte el manual del fabricante o con su jefe inmediato.
· No repare maquinas en movimiento, está prohibido realizar labores de mantenimiento en equipos energizados, aplique SABE, el no hacerlo tiene consecuencias graves que comprometen sus manos.
· Mantenga las guardas en los equipos rotativos, la ausencia de estos protectores es un factor importante a controlar antes de  su uso, asegúrese que los equipos que lo requieran cuenten con guardas y en caso contrario notificar a su jefe inmediato.
· Está prohibido el uso de anillos y de pulseras en labores de mantenimiento, operaciones y de ascenso por escaleras, estos adornos en las manos y en los  antebrazos pueden causar atrapamiento, cortes, rasgaduras, etc.
· Utilice los guantes adecuados  para el peligro especifico durante la manipulación de sustancias químicas, el  contacto con disolventes, ácidos, soluciones de limpieza, líquidos inflamables y otras sustancias pueden causar quemaduras o lesionar los tejidos. Para protegerse contra este tipo de lesiones, lea las etiquetas del producto. 
NORMAS PARA USO DE BICICLETAS:
1. Todo trabajador al utilizar la bicicleta debe conducir por su derecha, dentro del carril demarcado. 
2. Es prohibido circular por vías distintas a las demarcadas para bicicletas. 
3. El uso de los elementos de protección personal es obligatorio (casco con barbuquejo, gafas, botas de seguridad), en áreas operativas utilizar los protectores auditivos.
4. El ciclista debe ir libre de objetos que lo incomoden y siempre con las dos manos en los manubrios.
5. Es prohibido utilizar el radio; mientras se haga uso de la bicicleta. 
6. No agarrarse de otro vehículo en movimiento, ¡guarde la distancia!
7. No llevar paquetes o bultos en los brazos cuando vaya en la bicicleta; para eso existen los porta equipos (canastillas).
8. No debe llevar a otra persona en la bicicleta, ni transportar elementos que le disminuyan su visibilidad y/o le incomoden la conducción.
9. Debe circular siempre en línea recta y estar atento al movimiento vehicular que lo rodee. Ceda el paso a los peatones.
10. Disminuya la velocidad en curvas, esquinas. Tome las intersecciones con precaución.
11. En caso de accidente solicite asistencia médica y reporte las causas que lo originaron a su supervisor inmediato y al Departamento de Seguridad Industrial.
12. Para el ingreso y uso de nuevas Bicicletas a la planta, debe contar con la aprobación y el visto bueno del departamento de seguridad industrial.
13. Es responsabilidad de cada uno de los empleados mantener la bicicleta en buen estado. 
· Labrado presente en las llantas.
· Cadenas ajustadas y lubricadas.
· Guardacadena
· Pedales ajustados y sin roturas.
· Optimo agarre de los frenos y sin daños en el sistema
· Canastilla para transporte de materiales.
· Silla asegurada y sin deterioro.
· Pito instalado y en funcionamiento.
· Señalización reflectiva.
14. Se debe usar chaleco y luces reflectivas cuando se utilice la bicicleta de noche. El único autorizado es el operador del servicio, y debe estar autorizado por su supervisor y el departamento de seguridad.
15. De la portería Nº 3 hacia  los patios de bodega (zona norte), empaque 1 y 2  está prohibido el tránsito de bicicletas. Esta zona es solo para circular montacargas y camiones.
16. Prohibido el uso de bicicletas durante la lluvia.
17. No conduzcas la bicicleta por las aceras y los caminos peatonales.
18. Todo empleado que haga uso de la bicicleta debe conocer y practicar las señales manuales del ciclista como se observa a continuación.
[bookmark: _GoBack]Primera: para cruzar a la derecha, se levanta el brazo izquierdo con la mano hacia arriba, formando un ángulo recto.
Segunda: para cruzar a la izquierda se debe extender el brazo izquierdo en forma horizontal.
Tercera: para detener la bicicleta o disminuir su velocidad, se extiende el brazo izquierdo, con la mano hacia abajo, formando un ángulo recto.
19. Vías autorizadas para la Circulación de bicicletas





Prohibido la circulación en bicicletas




NORMAS DE SEGURIDAD EN LAS RUTAS DE TRANSPORTE:
Al abordar: 
· Salga con tiempo suficiente a esperar su ruta de transporte, esta no hará esperas en las paradas. 
· Camine, no corra, mientras va a abordar su ruta. 
· Muéstrele el carnet al conductor, al abordar el vehículo. 
· Utilice los caminos peatonales al abordar en la empresa. 
· No ubicarse en los sitios prohibidos por la autoridad de tránsito (semáforos), el bus no se detendrá.
· Evite utilizar celulares u otros dispositivos electrónicos ya que esto incrementa el riesgo de ser víctima de atraco.

Durante el recorrido: 
· No camine por el pasillo de la buseta cuando el vehículo esté en movimiento. 
· No ingiera alimentos. 
· En los puestos delanteros utilice el cinturón de seguridad. 
· Mantenga los pasillos despejados. 
· Mantenga los pies debajo del asiento delante de usted. 
· No permita que el conductor hable por celular mientras conduce. 
· Esté siempre alerta durante el recorrido. 
· Dé a los conductores un trato amable y respetuoso. 
· No arroje residuos en el piso. 

En el descenso: 
· Pida la parada con tiempo, en lugares autorizados y seguros. 
· Cuando llegue a la parada, espere que el bus se detenga por completo. Póngase de pie y sujétese de los pasamanos. 
· No lleve objetos pesados y bolsas que puedan obstruir su visibilidad. 
· Al descender de la ruta, asegúrese de tener todas sus pertenencias y no haberlas dejado en el vehículo, en caso de olvido llamar en la mayor brevedad  Portería principal

SEDE BOGOTÁ:
· No está permitido el ingreso de personas bajo los efectos de bebidas alcohólicas o estupefacientes.
· Las agresiones físicas ó verbales están prohibidas.
· No camine mientras esté hablando por el celular.
· Cuando tenga que utilizar las escaleras sujétese del pasamanos. 
· Es obligación mantener su sitio de trabajo limpio, ordenado y seguro.
· Respete y cumpla con la señalización ubicada en los diferentes sitios del edificio.
· Toda condición insegura se debe  reportar inmediatamente a su Jefe Inmediato y tomar las acciones correctivas.
· Mantenga los pasillos limpios y despejados todo el tiempo.
· Mantenga los  cajones de los escritorios cerrados. 
· No corra por los pasillos, camine.
· Está prohibido fumar . 
· No dejar cables eléctricos sueltos alrededor de su sitio de trabajo. 
· No ubique cajas, papelería u otro tipo de elementos debajo de los escritorios, o mesa de trabajo.
· Solicite ayuda cuando requiera levantar pesos desde el piso que superen los límites permisibles (12.5 Kg. para mujeres y 50 Kg. para hombres)
· No levante objetos desde el piso estando sentado. Procure levantarse y adopte la postura adecuada y segura.
· Recicle todo el material reutilizable que se genere en su área. Utilice los recipientes adecuados y debidamente señalizados para esta labor.
· Cuando tenga que realizar visitas a las áreas operacionales de los clientes es obligación del uso de los siguientes implementos de protección personal: Casco, lentes, protección auditiva y botas de seguridad. 
· No se apoye sobre los vidrios de las oficinas









	 

		VERSION
	FECHA
	RAZON DE LA ACTUALIZACION

	4
	12/Nov/2014
	• Se incluye los ítems de emergencias.
• Todo vehículos que deba de ingresar a la compañía debe estar acompañado por un guía en tierra.
• Deberán notificarse todos los incidentes al jefe inmediato y reportarlos por el correo electrónico incidentes@esenttia.co
• Antes de manipular una sustancia química es obligatorio conocer las características del producto quimico para esto se debe de consultar la MSDS.
• Utilice los caminos peatonales y tenga mucha precaución en las intersecciones por la circulación de montacargas y de bicicletas

	5
	26/Nov/2014
	Se adiciona:
1. El ingreso de cámaras fotográficas y de video en las áreas operacionales de las plantas debe tener la autorización del Vicepresidente de Manufacturas y Tecnologías y/o del Gerente de Producción en ausencia de este.
2. Toda operación a realizar en equipos, tanques, válvulas, vehículos, grúas, e interruptores debe ser realizadas por personas competentes y autorizadas por el dueño del área. 

	6
	10/Dic/2015
	Se incluyen los Ítems p, q, r, s y t.

	7
	15/12/2016
	Se incluyen normas para uso de bicicletas, rutas de transporte y sede Bogotá.
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