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	PROCEDIMIENTO PARA EL USO DE BICICLETAS

	
	

	
	

	
	NÚMERO: 
	
	REVISION N°:1



1. OBJETIVO

Establecer las normas para el uso de bicicletas y las áreas autorizadas para su circulación en Propilco S.A.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para los empleados y Contratistas de Polipropileno del Caribe S.A que requieran utilizar bicicleta como herramienta de trabajo. 

3. DEFINICIONES 

Bicicleta: Vehículo para transporte personal de propulsión humana.

Ciclovia: Las ciclovias son aquellas vías demarcadas sobre las vías principales para el tránsito de las personas que circulan en la planta con bicicletas, están señalizadas con líneas horizontales de color blanco de 10 cm de ancho.

Labrado: Formas o relieves presentes en las llantas
Cadena: Serie de piezas metálicas iguales, enlazadas entre sí y articuladas formando un circuito cerrado, que sirve para comunicar movimiento en la bicicleta.
Interventor: Funcionario encargado del control y la verificación de la calidad, especificaciones y oportuno cumplimiento de plazos de ejecución de los trabajos.

4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

Código de transito de Colombia Articulo 94 - 95

Procedimiento para Control de Documentos y Registros
5. CONDICIONES GENERALES

Todo empleado de Polipropileno del Caribe S.A y personal CONTRATISTA debe velar por el estricto cumplimiento de este Procedimiento.

El personal autorizado para el uso de bicicletas en Polipropileno del Caribe S.A, debe conocer y aplicar este procedimiento. 

6. CONTROL DE BICICLETAS 

Para la autorización de bicicletas el empleado de Polipropileno del Caribe S.A o contratista, a través de su Jefe de área o interventor, debe diligenciar el Formato para autorización de bicicletas (Formato XXX) y solicitar visto bueno del Gerente o Jefe del área  antes de llevar el formato diligenciado al Departamento de Seguridad Industrial para la revisión y asignación del código de control de bicicletas. El máximo de bicicletas autorizadas por contratistas es de dos (2).
Todo contratista antes de ingresar la bicicleta a las instalaciones de Polipropileno del Caribe S.A debe registrarla en el Control de Ingreso y Salida de Herramientas No Propiedad de Polipropileno del Caribe S.A. en Portería Principal, y debe entregar al Departamento de Seguridad Industrial su plan de mantenimiento e inspección periódica.

7. ESPECIFICACIONES DE SEGURIDAD PARA LAS BICICLETAS

A partir de la aprobación del presente procedimiento las bicicletas deben cumplir con:

· Labrado presente en las llantas.

· Cadenas ajustadas y lubricadas.

· Guardacadena.

· Pedales ajustados y sin roturas.

· Optimo agarre de los frenos y sin daños en el sistema

· Canastilla para transporte de materiales.

· Silla asegurada y sin deterioro.

· Pito instalado y en funcionamiento.

· Señalización reflectiva
8. PERSONAL AUTORIZADO

El personal que puede usar bicicletas en Polipropileno del Caribe S.A será aquel que la requiera como herramienta para realizar su trabajo y esté debidamente autorizado por el Gerente o Jefe del área.
9. VIAS DE CIRCULACIÓN 
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Vital paralaindustria,
esencial para la vida.




Está prohibido el uso de bicicletas en los siguientes sitios.
· Vía de evacuación lado norte.

· Portería bascula hasta el carreteable de la portería nº3 

· Zona de cargue de camiones lado norte

· Zona Nº8 de almacenamiento de producto terminado

· Vía lado norte de las esferas de propileno en el  en el área 20

· Taller de estibas.

· Carreteable ubicado hacia el lado oeste del edificio de reacción,  peletizado y empaque de la planta Nº1

· Al interior de las bodegas de producto terminado

· Lado oeste de la zona de cargue de camiones

10. NORMAS DE SEGURIDAD
a) Es obligatorio el uso de los elementos de protección personal (casco con barboquejo, gafas, botas de seguridad), en áreas operativas utilizar los protectores auditivos.

b) Todo trabajador al utilizar la bicicleta debe conducir dentro del carril demarcado o a una distancia no mayor a un metro del borde de la carretera por su derecha.
c) Está prohibido circular por vías distintas a las autorizadas para bicicletas. 
d) El ciclista debe conducir con las manos libres de objetos que lo incomoden y siempre con las dos manos en los manubrios.
e) No debe llevar a otra persona en la bicicleta, ni transportar elementos que le disminuyan su visibilidad y/o le incomoden la conducción.

f) Está prohibido utilizar el radio, consumir alimentos y hablar con peatones o cualquier elemento distractor mientras conduce la bicicleta.
g) Está prohibido agarrarse de otro vehículo en movimiento. ¡guarde la distancia!
h) Las bicicletas transitaran una detrás de la otra. 

i) Debe estar atento al movimiento vehicular que lo rodee. Ceda el paso a los peatones.
j) Conducir a baja velocidad y tomar las curvas, esquinas e intersecciones con precaución.
k) Está prohibido el uso de bicicletas durante la lluvia a excepción del operador de servicios en casos de emergencia de equipos.
l) Está prohibido conducir la bicicleta por andenes y caminos peatonales.
m) No se debe estacionar la bicicleta obstruyendo las vías de evacuación, los equipos de seguridad y de contraincendios.
n) Toda persona que maneje bicicleta debe inspeccionar y verificar el buen estado esta, y como mínimo revisar las llantas, los frenos y la silla. Si no está en buenas condiciones no se debe usar.

o) Todo empleado que haga uso de la bicicleta debe conocer y practicar las señales manuales del ciclista como se observa a continuación.
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1: Para cruzar a la izquierda se debe extender el brazo izquierdo en forma     horizontal.

2: Para cruzar a la derecha, se levanta el brazo izquierdo con la mano hacia arriba, formando un ángulo recto.
3: Para detener la bicicleta o disminuir su velocidad, se extiende el brazo izquierdo, con la mano hacia abajo, formando un ángulo recto.

p) En caso de accidente solicite asistencia médica y reporte las causas que lo originaron a su supervisor inmediato y al Departamento de Seguridad Industrial.

11. MANTENIMIENTO E INSPECCION DE BICICLETAS

Se llevara a cabo un programa de inspecciones a las bicicletas de Propiedad de Polipropileno del Caribe S.A. y/o CONTRATISTAS, para esto los responsables por los vehículos deberán llevarlos oportunamente de acuerdo a lo acordado o programado por el Departamento Seguridad Industrial en su plan de inspección de bicicletas. Toda bicicleta deberá portar en un sitio visible, una ficha con el número de identificación de la bicicleta y la fecha de la última revisión con validez de 6 meses, sin esta ficha no podrán circular por ningún área de Polipropileno del Caribe S.A. Este control se realiza desde la portería #2.
Los mantenimientos correctivos y preventivos que se necesiten realizar para garantizar el buen estado de las bicicletas estarán a cargo de la empresa Contratista o Gerencia propietaria del vehículo.

PUNTOS A REVISAR:

1. USO DE BICICLETAS EN AREAS OPERACIONALES

2. USO DE TRICICLOS EN AREAS OPERACIONALES

3. USO DEL BARBUQUEJO

4. VIAS AUTORIZADAS

12. MODIFICACIÓN Y ACTUALIZACIÓN.

	VERSION
	FECHA
	RAZON DE LA ACTUALIZACION

	1
	26/11/2014
	Modificación del Ítem de mantenimiento e inspección. Responsables.

	2

	27/05/2015

	Se incluye el uso del barbuquejo
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13. ANEXO FORMATO PARA AUTORIZACIÓN DE BICICLETAS
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FECHA :                                 





NOMBRE DEL CONDUCTOR AUTORIZADO PARA MANEJO DE LA BICICLETA





REVISIÓN ESTADO DE LA BICICLETA





SI





NO





1. Labrado presentes en  llantas.





2.  La cadena se encuentra ajustada y lubricadas.





3. Guardacadena.





4. Los Pedales  están ajustados y sin roturas.





5. Optimo agarre de los frenos delanteros y trasero.





6. Canastilla para transporte de materiales.





7. Pito instalado y en funcionamiento.





8. Señalización reflectiva.





9. Silla asegurada y sin deterioro alguno.





Nombre





Nombre





Nombre





Nombre del Gerente o Jefe quien da la autorización                                                 





Nombre del Profesional del Departamento de Seguridad quien da el BoVo                                             











FORMATO PARA AUTORIZACIÓN DE BICICLETAS 





JUSTIFICACIÓN PARA AUTORIZAR EL USO DE LA BICICLETA:





EMPRESA:





Conozco las normas de seguridad para bicicletas y las áreas permitida para su 





tránsito, además certifico que tengo la habilidad y la destrezas para conducir este tipo 





de vehiculo. Firma:______________________________











Código Asignado a la Bicicletas: 





Firma:





Firma:





Firma:





Nombre del Gerente o representante de la empresa que solicita la autorización                                            





Numero de Identificación:
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